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INTRODUCCION

El presente documento contiene el plan de estudio del area de Informatica que se pondra
en practica en la Instituciéon Educativa Comunal de Versalles desde el grado Primero
hasta el grado undécimo (11°). Con él se pretende que los estudiantes desarrollen
competencias que les permita interactuar y resolver problemas usando las Tecnologias
de la informacioén y las comunicaciones (TIC) e iniciar el conocimiento del mundo de la

programacion.

A medida que avancen los estudiantes en los distintos grados, el nivel de conceptos y
exigencias sera mayor, esto se puede observar en el desarrollo de los contenidos
correspondientes a cada grado. Los contenidos se relacionan con las competencias que
se plantean para cada grado. Para la evaluacion y verificacion del nivel alcanzado por
cada estudiante se tendran en cuenta los indicadores de desempefio que presenta cada

unidad tematica.

Las clases se desarrollaran de manera tedrica-practica, de tal manera que todo aquello
gue se explique en el salén de clases sea puesto en practica por el estudiante, bajo la
supervision del docente, en el aula de sistemas con que cuenta cada una de las sedes

de la Institucion.

A partir del grado 10° los estudiantes tendran la oportunidad de profundizar los estudios
de la informatica a través de la media técnica que ofrece la Institucién en convenio con el
SENA, la cual se desarrollara en 10 horas semanales, tiempo distinto al horario normal

de clases.
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1. JUSTIFICACION DEL AREA

El avance que han tenido las tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC),
en las tres ultimas décadas ha provocado cambios significativos en la vida de los seres

humanos. Todos los campos laborales y cientificos se han beneficiado del desarrollo que
ha tenido la computacion y las telecomunicaciones, a tal punto que se ha convertido en

algo necesario de aprender a utilizar para nuestras vidas.

La Institucién Educativa Comunal de Versalles no es ajena a esta necesidad y mas
teniendo en cuenta que la Ley General de Educacion establece como area obligatoria la
de Tecnologia e Informatica, por lo cual se decide adoptar el presente Plan de Estudio
del area de Informética para ser desarrollado a lo largo del afio escolar en cada uno de
los grados de Educacion Basica Primaria, Educacién Basica Secundaria y Educacién
Media.

Es importante tener en cuenta que la Institucion ha hecho grandes esfuerzos,
aprovechando el programa Computadores Para Educar, adecuando las salas de
Informatica de sus seis sedes con recursos de la misma Institucion y recursos obtenidos
a través de actividades por los profesores, estudiantes y padres de familia en cada una
de las sedes, por lo que es importante aprovechar al maximo estos espacios de

aprendizaje que beneficiaran al estudiante y a la comunidad.

La Institucion ha optado por ofrecer Media Técnica en el area de sistemas, por esta otra
razon el Plan de estudio del area de informatica, se hace necesario desarrollarlo desde
el grado primero, de tal manera que los estudiantes al llegar al grado décimo (10°), donde
se inicia la modalidad con el desarrollo de 10 horas semanales, ademas del pensum
obligatorio, puedan manejar conceptos y habilidades que les permita alcanzar grandes
logros en esta modalidad, con la que se pretende desarrollar en ellos competencias
laborales para que puedan desenvolverse en el mundo productivo 0 seguir una carrera

profesional de manera exitosa.
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2. ENFOQUE PEDAGOGICO

El modelo pedagdgico de la Institucion es el constructivismo; por lo tanto, sera el que se
tenga en cuenta al desarrollar las actividades con los estudiantes en el area de

Tecnologia e informética.

En el desarrollo de las unidades tematicas se tendran en cuenta los saberes previos de
los estudiantes y se disefiaran actividades donde el estudiante pueda explotar su

creatividad y aprender de manera préctica.

Las concepciones que tiene el constructivismo del estudiante y del docente son:

Concepcidn del estudiante:
- El estudiante es constructor activo de su propio conocimiento y reconstructor de los

contenidos escolares.

- El estudiante posee un cuerpo de conocimiento e instrumentos intelectuales, los cuales

determinan sus acciones y actitudes en el aula

Concepcidn del docente:
- Promueve el desarrollo psicolégico yla autonomia del educando.
- Promueve una atmosfera de reciprocidad, de respeto y autoconfianza para el estudiante.

- Debe incluir actividades cooperativas que promuevan el intercambio de puntos de vista.

Calle Paez 6A N° 10A — 20 Barrio Versalles, Magangué — Bolivar — Sitio Web: www.iecov.edu.co


http://www.iecov.edu.co/

Institucion Educativa Comunal de Versalles Plan de area 2024

3. OBJETIVOS DEL AREA

3.1 OBJETIVO GENERAL

Ofrecer una formacion que capacite al estudiante para analizar, interpretar y aplicar
conocimientos informaticos en la solucion de problemas, en el ambito escolar, en el
campo laboral y en la vida cotidiana y que le permita seguirse desarrollando

intelectualmente a través de los estudios superiores por los que se incline.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Fomentar gradualmente los procesos de pensamiento de los nifios y nifias a través de

actividades relacionadas con los sistemas de informacion.

Estimular la creatividad, la comunicacion, el razonamiento logico, las habilidades

artisticas y la integracion con otras areas del conocimiento.

Determinar la importancia de la Informética en el campo laboral y de la vida cotidiana.

Capacitar al estudiante en el manejo del computador y en los principales programas que

se utilizan en el mercado ocupacional.

Obtener conocimientos y manejo basico de las teorias de programacion de un ordenador.

Adquirir conocimientos para el desarrollo de elementos multimedia y disefio de sitios web

Desempefiarse con excelencia en las distintas actividades tecnoldgicas a la que se

enfrente en su vida futura.
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4. MARCO TEORICO

4.1 MARCO LEGAL

El presente Plan de Area de Tecnologia e Informética se encuentra enmarcado en las

siguientes disposiciones legales:

Constitucion Politica de Colombia: Que en su articulo 67 ordena que “La educacion es
un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social; con ella se
busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores
de la cultura. La educacion formara al colombiano en el respeto a los derechos humanos,
a la paz y a la democracia; y en la practica del trabajo y la recreacion, para el
mejoramiento cultural, cientifico, tecnoldgico y para la proteccion del ambiente.” Entre

otros aspectos.

Ley General de Educacion: Especialmente el articulo 23 en el cual se establece el area
de Tecnologia e Informéatica como obligatoria y fundamental.

4.2 MARCO CONTEXTUAL

El presente plan de area se aplicara a los estudiantes de la IECOV del grado 1° a 11°,
gue de acuerdo a lo consignado en el Proyecto Educativo Institucional, esuna poblacion
estudiantil que se caracteriza por ser heterogénea, desde el punto de vista estructural y
social, proveniente de diferentes partes del pais y particularmente del area rural del
departamento de Bolivar, de donde han tenido que salir en calidad de desplazados,
también se estd notando la llegada de estudiantes provenientes de la Republica
Bolivariana de Venezuela, de padres colombianos. En cuanto a la composicion
socioeconOmica, se ubican en los estratos 1 el 94% y 2 el 6% de las familias usuarias,

dedicadas mayormente a la economia informal, principalmente a la venta de comestibles
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producidos de manera artesanal en los hogares, y de otras actividades como la pesca,

mototaxismo, el servicio doméstico, albafileria y ebanisteria.

El 100% de las familias que componen la comunidad educativa residen en sectores
marginados o de invasion, ubicados al sur de Magangué, en los barrios Versalles, Alfonso
Lépez, Primero de Mayo, Nueva Colombia, Nueva Venecia, Costa Azul, EI Carmen,
Barrio Sur, Si se puede, Buenos Aires, Girardot, Maracana, entre otros. En la composicion
étnico-cultural, no se perciben diferencias significativas, por cuanto la mayoria son
productos del mestizaje que se ha venido dando en Magangué desde que se convirtio en
puerto comercial y fluvial, al cual concurren inmigrantes de todas las regiones

colombianas (Morales, N. 2014).

4.3 MARCO CONCEPTUAL

La Tecnologia es entendida como la utilizacion del conocimiento para la produccion de
artefactos y soluciones a los problemas de la sociedad que lleven a mejorar el entorno en
el que se vive. En la actualidad la tecnologia debe dirigirse a buscar soluciones
sostenibles que generen un gran impacto en la comunidad con una baja o nula afectacién

del medio, teniendo en cuenta el estado de contaminacion en que se encuentra el planeta.

Por su parte la Informética se refiere al tratamiento automéatico de la informacién
mediante sistemas computacionales que permitan un rapido, facil y mejor acceso a la

informacion.

Enla IECOV, mediante el area de Tecnologia e Informatica, se busca que los estudiantes
pongan en practica los conocimientos aprendidos para generar soluciones adecuadas en
su entorno familiar, comunitario y laboral mediante el uso de los sistemas
computacionales, poniendo en practica el conocimiento cientifico, los principios

tecnolégicos y la innovacion.
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5. DIAGNOSTICO GENERAL DEL AREA

En cuanto al resultado de los estudiantes en el area de Tecnologia e Informéatica aun no
se tienen evidencias de pruebas internas o externas realizadas para tal fin. Sin embargo,
se pueden tener en cuenta lo evidenciado por los estudiantes al llegar al grado 6° y a la

media técnica.

Se observa en los estudiantes al llegar al grado sexto una falta de conocimientos teéricos
y practicos en el uso del computador, lo que dificulta el desarrollo de los planes

proyectados para dicho grado.

Igualmente, los estudiantes al iniciar la media técnica demuestran debilidades en el

desarrollo de actividades que deberian saber realizar.

Uno de los argumentos con los cuales se justifica el bajo aprendizaje de los estudiantes,
tiene que ver con la falta de recursos tecnoldgicos suficientes en las salas de sistemas
de lainstitucién para realizar practicas adecuadas, asi como la carencia de computadores

por parte de los estudiantes que les permita realizar practicas en sus casas.

También se ha podido observar la dificultad que se presenta por parte de los docentes a
los que se les asigna el desarrollo del area, ya que en la basica primaria no hay un
docente que se dedigue exclusivamente al area de tecnologia e informatica, sino que
cada cual la desarrolla en su curso. Igualmente, en la secundaria se han venido
presentando este tipo de situaciones, ya que en ocasiones se le asignan a docentes que
no son del area y que en algunos casos no tienen manejo de la tematica, la

responsabilidad de dirigir las clases de informatica.

Por lo tanto, se requiere que:
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- La institucion realice dotacion de equipos en buen estado en todas las salas de
sistemas.

- Se asignen docentes en cada sede que respondan por el desarrollo de los programas
del area.

- Los docentes asignados se preparen para desarrollar las clases del area.

- Hacer un seguimiento permanente sobre el desarrollo de los planes de area de cada

CUurso.

6. DIMENSIONES DE LA FORMACION EN TECNOLOGIA E INFORMATICA

Dimension
Individual

Formas
de pensar
en T&l

Tecnologia, - Naturaleza
Informatica  Solucion de problemas y Evolucién
y Sociedad facticos que mejoran de la T8I

la calidad de vida

Usoy
apropiacion
de la T&I
Formas de Ser Pracicas en T&l
Dimension y Estar en TG Hacer y Actuar Dimension
> Solucion de = Histérico
Social <« problemas con T&I Contextual

Fuente. Ministerio de Educacién Nacional
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7. COMPETENCIAS

Grados: 1°a 3°

- Explico el modo en que los productos tecnoldgicos facilitan el desarrollo de las
actividades, en el presente y el pasado.

- Uso en forma segura y apropiada productos tecnoldgicos de mi entorno en el

desarrollo de actividades cotidianas.

- Determino las ventajas y desventajas en uso de productos tecnolégicos en la
solucién de problemas de la vida diaria.

- Reconozco las implicaciones que los productos tecnolégicos tienen sobre la vida de

las personas y otras especies.

Grados: 4° a 5°

- Analizo productos tecnolégicos, sus procesos de produccion, los recursos naturales,

saberes y conocimientos involucrados.

- Aprovecho las potencialidades de algunos productos tecnoldgicos en la realizaciéon

de actividades en diversos contextos.

- Elaboro representaciones graficas y digitales, modelos o prototipos de productos
tecnoldgicos que contribuyen a la satisfaccion de necesidades y solucion de

problemas presentes en diversos contextos.

- Comprendo situaciones en las que se evidencian los efectos sociales y ambientales,
resultado de la produccion, uso o disposicion final de procesos y artefactos de la

tecnologia y la informatica.
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Grados: 6°a 7°

- Apropio principios y conceptos de la tecnologia y la informatica, presentes en
diversos hitos de la tecnologia que le han permitido al hombre transformar el

entorno.

- Evallo con sentido critico el funcionamiento de algunos productos tecnoldgicos y su

uso adecuado durante la realizacion de actividades en diversos contextos.

- Presento diversas alternativas para la satisfaccion de necesidades y solucion de

problemas tecnolégicos e informaticos en diferentes contextos.

- Evallo los impactos que la transformacion de los recursos naturales tiene en el

bienestar de la sociedad y en el medio ambiente.

Grados: 8° a 9°

- Relaciono saberes, conocimientos tecnologicos e informaticos con los

conocimientos de otras disciplinas

- Utilizo productos tecnoldgicos adecuados para la solucién de una necesidad o

problema del entorno.

- Soluciono problemas tecnologicos e informaticos dando cumplimiento a

restricciones, condiciones y especificaciones técnicas y contextuales.

- Asumo posturas éticas y responsables que restringen, condicionan y/o mitigan las
causas Yy efectos culturales, sociales y econémicos, actuales y futuros, generados
por el disefio y desarrollo de productos tecnolégicos.
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Grados: 10° a 11°

- Construyo conocimientos y saberes de base tecnoldgica e informatica para la toma

de decisiones en el desarrollo de productos tecnoldgicos

- Genero propuestas innovadoras para el uso y aprovechamiento de productos

tecnoldgicos.

- Propongo innovaciones tecnoldgicas e informaticas para la solucion de problemas
dando cumplimiento a restricciones, condiciones y especificaciones técnicas y

contextuales.

- Actio criticamente y de forma argumentada frente a las implicaciones éticas,
sociales y ambientales del desarrollo, implementacion, uso y disposicion final de los

productos tecnolégicos.
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8. UNIDADES TEMATICAS

8.1 EDUCACION BASICA PRIMARIA

GRADO: PRIMERO
UNIDAD 1. EL COMPUTADOR

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer el computador como una maquina que tiene muchas utilidades y que esta

formada por diferentes partes.

Desempefios Cognitivos

Identifica en su entorno diferentes clases de maquinas como creacion del hombre para

mejorar y facilitar su vida.
Conoce al computador como una maquina que le brinda muchos beneficios al hombre.

Reconoce las partes del computador (teclado, Mouse, gabinete, monitor, impresora).

Desempefios procedimentales

Expresa la funcidon que cumple cada una de las partes del computador.

Desempefios actitudinales

Valora la utilidad que se les da a las diferentes clases de maquinas para desarrollar

actividades de su vida cotidiana.

Competencias ciudadanas

Comprendo la importancia de valores basicos de la convivencia ciudadana como la
solidaridad, el cuidado, el buen trato y el respeto por mi mismo y por los demas, y los

practico en mi contexto cercano (hogar, salén de clase, recreo, etc.).

Indicadores.
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Comprendo que todos los nifios y nifias tenemos derecho a recibir buen trato, cuidado y

amor.

Reconozco las emociones basicas (alegria, tristeza, rabia, temor) en mi y en las otras

personas.

Competencias laborales.

Elijo y llevo a la practica la solucién o estrategia adecuada para resolver una situacion
determinada.

TEMAS

C Qué es una maquina
1 El computador

_ La torre o gabinete

T El monitor

” El teclado

1 El Mouse o ratén

7 La impresora.

UNIDAD 2. ACTIVIDADES EN MI COMPUTADOR.

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Poner en practica los pasos correctos para poner en funcionamiento el computador y

realizar algunas tareas sencillas.

Desempefio cognitivo
Reconoce los pasos para encender y apagar el computador.

Diferencia los archivos de las carpetas en Windows
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Desempefio Procedimental

Aplica los pasos para encender y apagar el computador.
Desempefio Actitudinal

Valora la importancia del sistema operativo para el funcionamiento adecuado del

computador.

Participacion y responsabilidad democratica.

Participo, en mi contexto cercano (con mi familia y compafieros), en la construccion de

acuerdos basicos sobre normas para el logro de metas comunes y las cumplo.

Competencias Laborales.
Identifico las necesidades de cambio de una situacién dada y establezco nuevas rutas

de accion que conduzcan a la solucion de un problema.

TEMAS

_ Prender y apagar el computador
_ El sistema operativo

T Programas

_ Abrir y cerrar un programa

_ Archivos y Carpetas (Concepto y diferencias).

UNIDAD 3. EL COMPUTADOR Y SUS AMIGOS

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer los diferentes dispositivos que funcionan por medio del computador.

Desempefio cognitivo
Identifica los diferentes dispositivos que funcionan por medio del computador.

Reconoce la funcion del CD, disquete y las memorias USB.
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Desempefio procedimental

Reconoce la importancia que tiene en la vida diaria el uso de dispositivos que se conectan

al computador

Desempefio actitudinal

Identifico y respeto las diferencias y semejanzas entre los demas y yo, y rechazo
situaciones de exclusion o discriminacién en mi familia, con mis amigas y amigos y en mi

salon.

Competencias laborales.

Identifico problemas en una situacién dada, analizo formas para superarlos e implemento

la alternativa mas adecuada.

TEMAS

[ Los discos 6pticos (discos compactos, blue ray, etc.)
. El escaner

C El router

C La memoria USB

UNIDAD 4. PAINT

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Iniciar la realizacién de pequefios dibujos utilizando el programa Paint, siguiendo las
instrucciones del profesor y aportando su propia creatividad.

Desempefio cognitivo

Reconoce a Paint como un programa para realizar dibujos

Reconoce los pasos para ingresar al programa Paint.

Identifica las barras de herramientas del programa Paint.
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Desempefio procedimental

Utiliza las barras de herramientas y la paleta de colores en la realizacion de sus dibujos.

Realiza dibujos sencillos en Paint.

Desempefio actitudinal

Manifiesta interés al realizar dibujos en Paint y respeta los realizados por sus compafieros

Convivencia y paz.

Comprendo la importancia de valores basicos de la convivencia ciudadana como la
solidaridad, el cuidado, el buen trato y el respeto por mi mismo y por los demas, y los

practico en mi contexto cercano (hogar, salén de clase, recreo, etc.).

Competencias Laborales.
Actlo de forma autbnoma, siguiendo normas y principios definidos.

Identifico los comportamientos apropiados para cada situacion (familiar, escolar, con

pares).

Cumplo las normas de comportamiento definidas en un espacio dado.

TEMAS

C Como entrar a Paint.

O Barras de herramientas de Paint.
O La barra de colores.
O

Creacion de dibujos
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GRADO: SEGUNDO

UNIDAD 1. USO MI COMPUTADOR

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer el computador como una maquina que tiene muchas utilidades y que esta

formada por diferentes partes.

Desempefio cognitivo

Identifica claramente los elementos del computador que son hardware.

Desempefio procedimental

Expresa coherentemente el significado de software y da ejemplos claros.
Establece diferencias entre el hardware y el software

Utiliza el botdn inicio para entrar a diversos programas.

Maneja las diferentes acciones del raton para desplazarse por la pantalla.
Abre y cierra programas correctamente

Crea y da nombre a sus carpetas.

Desempefio actitudinal

Valora la utilidad del hardware y el software en el desarrollo de diferentes actividades.

Convivencia y paz.

Comprendo la importancia de valores basicos de la convivencia ciudadana como la
solidaridad, el cuidado, el buen trato y el respeto por mi mismo y por los demas, y los
practico en mi contexto cercano (hogar, salén de clase, recreo, etc.).

Indicadores

Comprendo que mis acciones pueden afectar a la gente cercana y que las acciones de

la gente cercana pueden afectarme a mi.
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Comprendo que nada justifica el maltrato de nifias y nifios y que todo maltrato se puede
evitar.

Competencias Laborales.
Elijo y llevo a la practica la solucion o estrategia adecuada para resolver una situacion

determinada.

TEMAS

Hardware

Software

Boton inicio

Abrir y cerrar programas

Programa procesador de palabras (Word, WordPad)

Acciones del raton o panel tactil de la computadora portatil

N O Y O I B A B

Crear carpetas y subcarpetas.

UNIDAD 2. EL TECLADO

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA
Reconoce el teclado como un dispositivo para ingresar informacién al computador y los

grupos de teclas que lo conforman.

Desempefio cognitivo
Reconoce la funcion que realiza el teclado en el computador Conoce la ubicacién de los

diferentes grupos de teclas

Desempefio procedimental

Utiliza las teclas especiales (enter, blog mayus, shift, espaciadora, direccionales)
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Desempefio actitudinal

Acata las recomendaciones sobre el cuidado que debe tener con el teclado, dandole la

aplicabilidad correspondiente.

Participo, en mi contexto cercano (con mi familia y compafieros), en la construccion de

acuerdos basicos sobre normas para el logro de metas comunes y las cumplo.
Indicadores

Reconozco que emociones como el temor o la rabia pueden afectar mi participacion en

clase.

Manifiesto desagrado cuando a mi o a alguien del salén no nos escuchan o no nos toman

en cuenta y lo expreso... sin agredir.

Competencias Laborales.

Identifico las necesidades de cambio de una situacion dada y establezco nuevas rutas de

accioén que conduzcan a la solucion de un problema

TEMAS

O El teclado

O Teclas funcionales

O Teclas Alfanuméricas
O

Teclas especiales (enter, blog mayus, shift, espaciadora, direccionales)

UNIDAD 3. EL ESCRITORIO DE WINDOWS

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Identificar algunas herramientas de manejo de Windows y ponerlas en préactica.

Desempefio cognitivo
Reconoce algunas herramientas de Windows, como el escritorio, el botén inicio y los

iconos.
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Desempefio procedimental

Explora los diferentes componentes que tiene el escritorio de Windows
Manipula ventanas y botones para abrir y cerrar programas

Utiliza la barra de tareas para entrar a diversos programas

Aplica y disefia diferentes fondos de pantalla

Coloca diferentes horas y fechas en el reloj y el calendario del computador.

Desempefio actitudinal

Demuestra una actitud positiva en el manejo de las tematicas desarrolladas

Competencias ciudadanas.

Identifico y respeto las diferencias y semejanzas entre los demas y yo, y rechazo
situaciones de exclusion o discriminacion en mi familia, con mis amigas y amigos y en mi

salén

Competencias laborales.

Identifico problemas en una situacién dada, analizo formas para superarlos e implemento

la alternativa mas adecuada.

TEMAS
0 Manejo de ventanas

O La barra de tareas

[ El protector de pantalla
O Fondos de pantalla

O El calendario

U

El reloj
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UNIDAD 4. DIBUJAR EN PAINT

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer y utilizar herramientas para dibujar en el computador.

Desempefio cognitivo

Reconoce las diferentes herramientas de la barra de Paint

Desempefio procedimental
Accede al programa Paint en las formas indicadas.
Colorea dibujos hechos en Paint

Guarda y abre dibujos creados en Paint.

Desempefio actitudinal

Valorar sus trabajos y el de sus comparieros

Competencias ciudadanas

Comprendo la importancia de valores béasicos de la convivencia ciudadana como la
solidaridad, el cuidado, el buen trato y el respeto por mi mismo y por los demas, y los
practico en mi contexto cercano (hogar, salon de clase, recreo, etc.).

Indicadores

Identifico las situaciones de maltrato que se dan en mi entorno (conmigo y con otras
personas) y s€ a quiénes acudir para pedir ayuda y proteccion.

Puedo diferenciar las expresiones verdaderas de carifio de aquellas que pueden
maltratarme. (Pido a los adultos que me ensefien a diferenciar las muestras
verdaderamente carifiosas de las de abuso sexual o fisico y que podamos hablar de esto

en la casay en el salén.)

Competencias Laborales.

Actlo de forma autonoma, siguiendo normas y principios definidos.
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TEMAS

O

L
L
[
C

Como entrar a Paint

Barra de herramientas de Paint
Barra de colores

Elaboracion de dibujos con Paint

Guardar y abrir dibujos
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GRADO: TERCERO (3°)

UNIDAD 1. FUNCIONAMIENTO DEL COMPUTADOR

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer la estructura fisica y l6gica de un computador

Desempefio cognitivo

Identifica la funcién del microprocesador como parte fundamental del computador.
Identifica la memoria RAM y la funciéon que cumple en el computador

Identifica los dispositivos de entrada que utiliza el computador

Identifica los dispositivos de salida que utiliza el computador.

Desempefio procedimental
Clasifica los diferentes dispositivos de almacenamiento de informacion.
Utiliza diferentes dispositivos para almacenar informacion

Expresa como se guarda la informacién en cada uno de los dispositivos de

almacenamiento.

Desempefio actitudinal

Comprende la importancia que tienen los dispositivos del computador para su debido

funcionamiento.

Competencias Ciudadanas.

Comprendo la importancia de valores basicos de la convivencia ciudadana como la
solidaridad, el cuidado, el buen trato y el respeto por mi mismo y por los demas, y los

practico en mi contexto cercano (hogar, salon de clase, recreo, etc.).

Competencias Laborales.
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Defino mi proyecto de vida, aprovecho mis fortalezas, supero mis debilidades y
establezco acciones que me permiten alcanzar dicho proyecto.

TEMAS

El microprocesador

La memoria RAM

Dispositivos de almacenamiento

Dispositivos de entrada

Dispositivos de salida

[ O N O A

Dispositivos de comunicacion

UNIDAD 2. WORD |

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Escribir textos en Microsoft Word, teniendo en cuenta la configuracién de paginas y el

formato del texto

Desempefio cognitivo
Reconoce el programa Word como un editor de texto
Identifica las diferentes barras de herramientas y las opciones de estas.

Reconocer cuando un texto esté escrito en mayuscula o en minuscula.

Desempefio procedimental

Sigue adecuadamente los pasos para ingresar al procesador de texto Word
Guarda informacion en diferentes discos

Selecciona y edita textos usando negrilla, subrayado y cursiva.

Selecciona textos para hacerle cambios como estilo, tamafio y color de fuente.

Desempefio actitudinal

Comprende la importancia del programa Word para realizar actividades de otras areas
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Competencias ciudadanas.

Participo, en mi contexto cercano (con mi familia y compafieros), en la construccion de

acuerdos basicos sobre normas para el logro de metas comunes y las cumplo.

Competencias Laborales.

Escucho e interpreto las ideas de otros en una situacién dada y sustento los posibles

desacuerdos con argumentos propios.

TEMAS
O Word (Concepto, abrir y cerrar)

O Ventana de Word

O Escribir en Word (Utilizar Mayusculas y Minusculas)
O Guardar documentos

O Seleccionar textos

0 Fuente (Tipo y color de letras)

UNIDAD 3. WORD II

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA
Crear textos escritos en Microsoft Word teniendo en cuenta algunos elementos como la

ortografia y la insercion de imagenes, autoformas y textos WordArt

Desempefio cognitivo
Reconoce las diferentes barras de herramientas de la ventana de Word.

Identifica los errores que comete al escribir en Word y los corrige empleando las

herramientas de ortografia.

Desempefio procedimental

Realiza los pasos adecuados para copiar, cortar y pegar documentos.
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Configura paginas en Word teniendo en cuenta las indicaciones del profesor
Inserta imagenes, autoformas y textos en Word Art al escribir en Word
Sigue el procedimiento para imprimir un documento.

Guarda y abre documentos de Word en mis documentos o en carpetas personales.

Desempefio actitudinal

Comprende la importancia del programa Word para realizar actividades de otras areas

Competencias Ciudadanas.

Identifico y respeto las diferencias y semejanzas entre los demas y yo, y rechazo
situaciones de exclusion o discriminacion en mi familia, con mis amigas y amigos y en mi

salon.

TEMAS

Las Barras de la ventana de Word

Abrir documentos (ldentificar el icono de los archivos de Word)
Configurar paginas

Alineacion del texto

Insertar imagen

Corregir ortografia

A N O N A A

Imprimir documentos

UNIDAD 4. INTERNET

Tiempo: 20 horas en el periodo

Su desarrollo es opcional sino se cuenta con conexion a Internet en los PC, caso en el cual se
profundiza en los temas de la unidad 3.

COMPETENCIA
Reconocer la Internet como un medio de comunicacion que facilita la vida de las

personas.
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Desempefio cognitivo

Reconoce la Internet como un medio de comunicacién para realizar diferentes
actividades

Identifica la funcidn que tienen los botones o hipervinculos en una pagina web

Desempefio procedimental

Practica los pasos para abrir y navegar en un sitio web

Desempefio actitudinal

Manifiesta la importancia del buen uso de la internet como medio de consulta para sus

actividades académicas.

Participacion y responsabilidad democratica

Participo, en mi contexto cercano (con mi familia y compafieros), en la construccion de

acuerdos basicos sobre normas para el logro de metas comunes y las cumplo.

Competencias laborales.

Convoco y movilizo a un grupo en torno a una vision compartida sobre sus problemas

colectivos y la necesidad de cambiar para resolverlos.

TEMAS

O ¢ Qué es Internet?
O Como entrar a Internet. (Abrir el Navegador)

O Navegar por Internet (Escribir direcciones de paginas web)
O Hipervinculos

L

Navegando en el Sitio web de la IECOV
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GRADO: CUARTO (4°)

UNIDAD 1. ESTRUCTURA DEL COMPUTADOR

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Identificar la utilidad de los elementos del panel de control en la configuracién interna del

computador.

Desempefio cognitivo
Reconoce y nombra los elementos que hacen parte del panel de control.

Reconoce la opcion de agregar y quitar programas.

Desempefio procedimental
Utiliza las opciones regionales de fecha y hora para configurar el computador.
Cambia las propiedades de configuracion de la pantalla.

Resuelve diferentes operaciones matematicas utilizando la calculadora

Desempefio actitudinal

Muestra interés por aprender los diferentes procesos que se realizan en un computador.

Competencias ciudadanas.

Asumo, de manera pacifica y constructiva, los conflictos cotidianos en mi vida escolar y

familiar y contribuyo a la proteccion de los derechos de las nifias y los nifios.

Competencias laborales.

Identifico los intereses en juego y los conflictos actuales o potenciales de un grupo y

contribuyo a resolver, mediante consenso, las diferencias y dificultades que se presenten.

TEMAS

O Hardware y Software
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Dispositivos de entrada
Dispositivos de salida
Dispositivos de almacenamiento

Dispositivos de procesamiento

N I IO B O

Dispositivos de comunicacion

UNIDAD 2. MICROSOFT OFFICE WORD

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIAS

Reconocer al programa Microsoft Word como un procesador de textos que posee muchas

herramientas que facilitan nuestro trabajo.

Desempefio cognitivo

Reconoce las diferentes barras de herramientas de la ventana de 31ord.

Desempefio Procedimental

Crea y manipula tablas, utilizando diferentes herramientas.

Inserta imagenes y transforma algunos de sus atributos tales como color, tamafio,
ubicacion.

Escribe diferentes textos utilizando la opcion de cuadro de texto.

Aplica marcas de agua personalizadas a un documento

Realiza los pasos adecuados para copiar, cortar y pegar documentos

Aplica las diferentes opciones de color de pagina para mejorar la presentacion de los

trabajos.

Escribe parrafos aplicando diferentes interlineados entre ellos

Revisa la ortografia y gramatica de un documento.

Competencias Ciudadanas.

Participo constructivamente en procesos democraticos en mi salén y en el medio escolar.
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Competencia laboral.

Identifico las diversas necesidades y expectativas de los otros y los atiendo con acciones

adecuadas.

TEMAS

O Insertar tabla

O Insertar filas y columnas

0 Insertar ilustraciones (imagenes, formas)

O Cuadro de texto

O Fondo de péagina (Marca de agua, Color de pagina, borde de pagina)

C Ortografia y gramatica

O Herramientas de fuente (Negrilla, cursiva, subrayado, cambiar a mayusculas o

minusculas, color de fuente)

UNIDAD 3. MICROSOFT OFFICE POWERPOINT

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIAS

Reconocer a PowerPoint como un programa disefiado para facilitar la creacion de apoyos

visuales, presentaciones y documentos guia en la realizacién de exposiciones.

Desempefio cognitivo

Conoce el programa PowerPoint como facilitador de diapositivas

Desempefio Procedimental

Interactda con el programa PowerPoint y con sus barras de herramientas.
Crea, anima y reproduce una presentacion creada en el programa Power Point.
Aplica efectos de sonido y de animacion a una presentacion.

Aplica creativamente las opciones de fondo, plantillas e imagenes en una diapositiva.
Utiliza tablas, elimina filas y columnas, cambia la presentacién como bordes y color de

relleno en las diapositivas.
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Manipula objetos insertados utilizando las herramientas de agrupar, desagrupar, girar,

voltear y duplicar.

Desempefio Actitudinal

Se interesa porque sus trabajos sean excelentes, aplicando todos los conceptos

aprendidos.

Competencias ciudadanas.
Reconozco y rechazo las situaciones de exclusién o discriminacién en mi medio escolar.
Indicadores.

Reconozco que todos los nifios y las niflas somos personas con el mismo valor y los

mismos derechos.

Reconozco lo distintas que somos las personas y comprendo que esas diferencias son
oportunidades para construir nuevos conocimientos y relaciones y hacer que la vida sea

mas interesante y divertida.

Competencias laborales.

Contribuyo a preservar y mejorar el ambiente haciendo uso adecuado de los recursos a

mi disposicion.

TEMAS

Presentaciones multimedia

Ventana de PowerPoint (barras y elementos)

Configurar pagina e Insertar diapositivas

Fondo de las diapositivas (color y estilos de fondo, degradado)
Insertar textos (cuadro de texto, wordart)

Insertar imagenes (predisefiadas, desde archivo)

Animaciones (animar textos e imagenes)

e A U Y O O N

Guardar una presentacion.
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UNIDAD 4. INTERNET

Tiempo: 20 horas en el periodo

Su desarrollo es opcional sino se cuenta con conexion a Internet en los PC, caso en el cual se
profundiza en los temas de la unidad 3.

COMPETENCIAS

Reconocer la Internet como un medio de comunicacion que facilita la vida de las

personas.

Desempefio cognitivo

Reconoce la Internet como un medio de comunicacion para realizar diferentes actividades
Reconoce la funcion de los navegadores y buscadores que le permiten buscar
informacion en internet

Reconoce las ventajas y los riesgos en la red de la internet.

Desempefio procedimental
Crea una cuenta de correo electrénico y envia mensajes
Busca diferentes clases de informacion por Internet.

Utiliza el correo electrénico para recibir y enviar mensajes.

Desempefio actitudinal

Comprende las ventajas y los riesgos de la red de la internet Competencias ciudadanas.

Convivencia y paz

Asumo, de manera pacifica y constructiva, los conflictos cotidianos en mi vida escolar y

familiar y contribuyo a la proteccion de los derechos de las nifias y los nifios.

Competencias Laborales.

Observar, descubrir y analizar criticamente deficiencias en distintas situaciones para

definir alternativas e implementar soluciones acertadas y oportunas.
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TEMAS

_ Historia de la Internet.
T Los navegadores de internet (elementos y herramientas)

0 Los buscadores (como buscar informacion en internet)

7 Los sitios web
J Navegando en el sitio web de la IECOV

[0 El correo electrénico (la creacion del correo con acompafiamiento de los padres de familia)
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GRADO: QUINTO (5°)

UNIDAD 1. EL COMPUTADOR

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIAS

Reconoce la funcién que cumplen el desfragmentador de disco, el scandisk y el asistente

para mantenimiento como herramientas preventivas del computador.

Desempefio cognitivo

Reconoce la funcion del desfragmentador de discos
Reconoce la utilidad del scandisk

Identifica los pasos para entrar al asistente de mantenimiento

Reconoce la utilidad de las carpetas en la organizacion de archivos y documentos.

Desempefio procedimental
Conoce y pone en practica los pasos para copiar y mover archivos.

Organiza sus archivos teniendo en cuenta las recomendaciones dadas.

Desempefio actitudinal

Comprende y pone en practica las recomendaciones de cdmo cuidar los equipos para

evitar infecciones.

Competencias ciudadanas

Asumo, de manera pacifica y constructiva, los conflictos cotidianos en mi vida escolar y
familiar y contribuyo a la proteccion de los derechos de las nifias y los nifios.
Indicadores.

Expongo mis posiciones y escucho las posiciones ajenas, en situaciones de conflicto.
ldentifico multiples opciones para manejar mis conflictos y veo las posibles

consecuencias de cada opcion.
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Competencias laborales.
Defino mi proyecto de vida, aprovecho mis fortalezas, supero mis debilidades y

establezco acciones que me permiten alcanzar dicho proyecto.

TEMAS

L La informatica y el computador (concepto)

0 El hardware (dispositivos)

O El software (sistema operativo y aplicaciones)

0 Los virus y antivirus (recomendaciones para evitar infecciones)

O El escritorio de Windows (elementos)

U Organizacion de archivos (identificar iconos de archivos, guardar, carpetas, subcarpetas)
O Seleccionar archivos, copiar y mover archivos

O Cuidados y recomendaciones con el computador

UNIDAD 2. MICROSOFT OFFICE EXCEL

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIAS

Reconoce al programa Excel como una herramienta que facilita los calculos matematicos

Desempefio cognitivo
Reconoce al programa Excel como una herramienta que facilita los calculos matematicos
Reconoce los pasos para ingresar a la hoja de calculo

Reconoce el ambiente de una hoja de céalculo y nombra los elementos que la conforman.

Desempefio procedimental
Ingresa datos alfanumeéricos a la hoja de calculo y utiliza las opciones de la barra de
formato para modificarla.

Utiliza el Mouse para desplazarse libremente por la hoja de calculo

Calle Paez 6A N° 10A — 20 Barrio Versalles, Magangué — Bolivar — Sitio Web: www.iecov.edu.co


http://www.iecov.edu.co/

Institucion Educativa Comunal de Versalles Plan de area 2024

Guarda y abre documentos en la hoja de calculo

Inserta filas y columnas en la hoja de célculo

Nombra celdas y rangos seleccionado en la hoja de célculo

Selecciona datos y los ordena en forma ascendente y descendente

Aplica diferentes férmulas para resolver operaciones matematicas de calculo
Utiliza el asistente para graficos para graficar datos.

Utiliza los diferentes tipos de graficos para representar datos.

Desempefio actitudinal

Valora la importancia que tiene una hoja de calculo en el programa Excel para el uso de

las matematicas y otros.

Competencias Ciudadanas.

Reconozco y rechazo las situaciones de exclusion o discriminacion en mi medio escolar.

Competencias Laborales

Aporto mis conocimientos y capacidades al proceso de conformacién de un equipo de
trabajo y contribuyo al desarrollo de las acciones orientadas a alcanzar los objetivos
previstos.

Respeto los acuerdos definidos con los otros. Permito a los otros dar sus aportes e ideas.

TEMAS

Qué es una hoja de calculo

Microsoft Excel (ventana y barras)

La hoja de Excel (columnas, filas, celdas, rangos)
Agregar y eliminar filas y columnas

Ingresar datos en las celdas

Agregar bordes y sombreados a la tabla

[ I A e A N T

Resolver operaciones mateméaticas en Excel
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UNIDAD 3. PRESENTACIONES MULTIMEDIA

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIAS

Utiliza las diferentes barras de herramientas para hacer diferentes presentaciones y

usarlas en sus exposiciones.

Desempefio cognitivo

Reconoce los pasos para activar las barras de herramientas

Desempefio procedimental
Elabora documentos utilizando diversas herramientas de Word y Power Point

Expresa ideas y conocimientos en forma escrita y grafica con la ayuda de Word y

PowerPoint

Emplea eficazmente las diferentes barras de herramientas de Word y Power Point.

Reconoce los pasos para activar las barras de herramientas

Desempefio actitudinal
Valora las presentaciones multimedia de él/ella mismo/a y el de sus compafieros.
Participacion y responsabilidad democratica

Participo constructivamente en procesos democraticos en mi salén y en el medio escolar.

Competencias Laborales.

Escucho e interpreto las ideas de otros en una situacion dada y sustento los posibles

desacuerdos con argumentos propios.

TEMAS

O Disefio de diapositivas (color, estilo)

O Insertar y duplicar diapositivas

O Insertar elementos (textos, imagenes, formas)
O Insertar elementos multimedia (sonidos, videos)
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0 Animaciones (personalizar animacion, transiciones)

O Preparar presentaciones para exposiciones

UNIDAD 4. INTERNET
Tiempo: 20 horas en el periodo

Su desarrollo es opcional sino se cuenta con conexion a Internet en los PC, caso en el cual se
profundiza en los temas de la unidad 3.

COMPETENCIAS
Familiarizarse con los elementos basicos del navegador de Internet para buscar paginas

Web y consultar informacion que le sirvan para la realizacion de sus tareas escolares

Desempefio cognitivo

Reconoce la funcion de los motores de busqueda

Desempefio procedimental
Busca deferente clase de informacion por Internet.

Utiliza el correo electrénico para recibir y enviar mensajes.

Desempefio actitudinal

Comprende las ventajas y los riesgos de la Internet.

Competencias ciudadanas.

Asumo, de manera pacifica y constructiva, los conflictos cotidianos en mi vida escolar y

familiar y contribuyo a la proteccion de los derechos de las nifias y los nifios.
Indicadores.

Utilizo mecanismos para manejar mi rabia. (Ideas para tranquilizarme: respirar profundo,

alejarme de la situacion, contar hasta diez)

Pido disculpas a quienes he hecho dafio (asi no haya tenido intencion) y logro perdonar

cuando me ofenden.

Competencias laborales.
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Convoco y movilizo a un grupo en torno a una vision compartida sobre sus problemas

colectivos y la necesidad de cambiar para resolverlos.

TEMAS

 Elementos del navegador (abrir una direccion web)

T Los buscadores (herramientas de Google: busqueda de informacion, imagenes, traductor)
1 El correo electrénico (crear una cuenta, enviar mensajes)

I Las redes sociales

[ Ventajas y riesgos en la red
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8.2 EDUCACION BASICA SECUNDARIA

GRADO 6°

UNIDAD 1. INTRODUCCION A LA INFORMATICA.

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Identificar los componentes fisicos (hardware) y l6gicos (software) que hacen parte de un
sistema de computo y los elementos mas utilizados del sistema operativo, practicando su
uso para mejorar el desempefio al crear, guardar y organizar informacion en la

computadora.

DESEMPENOS

- Define con propiedad los conceptos: informatica, computador, hardware, software,
sistema operativo, archivos y diferencia los componentes de hardware de los

componentes de software, que constituyen un computador.

- ldentifica los elementos del escritorio, los elementos comunes en las ventanas de

Windows y determina la funcion que cumplen.

- Realiza procedimientos de creacion de carpetas personales y guarda archivos en ellas

de manera correcta.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas y

demuestra interés por superar sus dificultades.

TEMAS

- La informética y el computador (concepto)

- Historia de las computadoras

- La estructura del computador (Hardware y Software)
- Cuidados y recomendaciones con el computador.

- El sistema operativo Windows (escritorio y sus elementos)
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- Las ventanas en Windows y sus partes (barras, menus, herramientas, puntero,

cursor)
- El ratdn y sus botones.
- Accesorios de Windows (42aint, la calculadora)

- Los archivos y las carpetas.

UNIDAD 2. EL TECLADO.

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer la estructura del teclado, la funcidn que cumplen los distintos grupos de teclas
gue lo componen, asi como desarrollar habilidades y destrezas para digitar documentos

de manera correcta.

DESEMPENOS
- Reconoce la funcion del teclado e identifica los grupos de teclas que lo conforman.

- Identifica las teclas que le permiten escribir en mayusculas, borrar textos, dejar espacio

entre palabras y crear un nuevo parrafo.

- Pone en practica el mecanismo para escribir segundos y terceros caracteres de una
tecla, escribir en mayusculas, borra textos, dejar espacio entre palabras y crear un nuevo

parrafo.

Participa en los ejercicios de practica de la sala de sistemas y demuestra tolerancia por

Sus comparieros

TEMAS
- El teclado (concepto y funcion del teclado)
- Grupos de teclas (funciones, alfanumérico, control y numérico)

- Teclas especiales (espaciadora, Blog Mayus, shift, borradora, suprimir, enter,

Windows, menu, esc)
- Segundos y terceros caracteres de las teclas

- Desplazarse en un texto (direccionales, inicio, fin, Repag, Avpag)

Calle Paez 6A N° 10A — 20 Barrio Versalles, Magangué — Bolivar — Sitio Web: www.iecov.edu.co


http://www.iecov.edu.co/

Institucion Educativa Comunal de Versalles Plan de area 2024

- Seleccionar textos, copiar y pegar, con el teclado (shift, direccionales, ctrl)
- Entrar a inicio y abrir programas con el teclado.

- Clasificacion del teclado alfabético (fila dominante, fila guia, fila inferior)

UNIDAD 3. PROCESADOR DE PALABRAS

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso del procesador de palabras para la produccion de textos escritos que permitan

mejorar la presentacion de trabajos escolares de cualquier area.

DESEMPENOS

- Reconoce los elementos de la ventana de Microsoft Word, como los menus, las barras

y las herramientas mas utilizadas y sus funciones.

- Escribe textos en Microsoft Word teniendo en cuenta los elementos basicos para su

disefio como la configuracion, el formato y la alineacion.
- Utiliza las herramientas de correccion de ortografia y sinbnimos para mejorar sus textos.

- Cumple con las actividades académicas asignadas en clases en el tiempo acordado.

TEMAS

- Que es un procesador de palabras (Microsoft Word)

- Ventana de Word (barras, menus, herramientas, puntero, cursor)
- Configuracion de paginas y formato

- Alineacion de textos

- Guardar y abrir un documento

- Seleccionar textos, copiar, cortar, pegar,

- Insertar imagenes

- Correccion de ortografia, sinébnimos

- Paginar un documento

- Imprimir un documento (vista previa y revision)
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UNIDAD 4. INTERNET
Tiempo: 20 horas en el periodo

Su desarrollo es opcional sino se cuenta con conexion a Internet en los PC, caso en el cual se
profundiza en los temas de la unidad 3.

COMPETENCIA

Utilizar la computadora y la Internet para apoyar los procesos de aprendizaje y
actividades personales (recolectar, seleccionar, organizar y procesar informacién),
asumir comportamientos responsables relacionados con el uso de los recursos

tecnoldgicos.

DESEMPENOS

- Define con propiedad los conceptos de Internet, red, correo electrénico, sitio web,

navegador y buscador.

- Utiliza navegadores y buscadores para encontrar direcciones de sitios web e

informacion que necesita para sus trabajos.

- Crea una cuenta de correo electronico y sabe utilizarlo en el envio de mensajes y

archivos adjuntos.

- Emplea el servicio de Internet durante las clases para el desarrollo de las actividades y

temas relacionados con la asignatura.

TEMAS

- Qué son las redes de computadores

- Qué es la Internet

- Historia de la Internet

- Los navegadores (elementos del navegador de internet)

- Los buscadores

- Sitios web (que son los sitios web, navegacion en los sitios web)
- El correo electrénico (crear correo electrénico y enviar mensajes)

- Ventajas y riesgos de la Internet.
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GRADO 7°

UNIDAD 1. ESTRUCTURA FiSICA DEL COMPUTADOR

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Identificar los componentes de hardware, internos y externos, que hacen parte de un
sistema de computo, asi como clasificarlos de acuerdo a la funcién que cumplen en el

tratamiento de los datos.

DESEMPENOS

- Identifica los componentes internos y externos que forman el computador y los clasifica
de acuerdo a las funciones que cumplen en dispositivos de entrada, salida,

procesamiento, almacenamiento y comunicacion.

- Maneja las unidades de medidas que se utlizan en computacion y realiza

comparaciones y conversiones entre ellas.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- El Hardware

- Organizacion fisica del computador (entrada, proceso, salida)

- Dispositivos de entrada

- Dispositivos de salida

- Dispositivos de almacenamiento

- Dispositivos de comunicacion

- Dispositivos de computo (microprocesador o CPU, memoria, bus de datos)
- Motherboard o tarjeta principal

- Unidades de medidas en computacion.

Calle Paez 6A N° 10A — 20 Barrio Versalles, Magangué — Bolivar — Sitio Web: www.iecov.edu.co


http://www.iecov.edu.co/

Institucion Educativa Comunal de Versalles Plan de area 2024

UNIDAD 2. PROCESADOR DE PALABRAS

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso del procesador de palabras para la produccion de textos escritos que incluyan

elementos como tablas, imagenes, graficos, que permitan mejorar la presentacion de

trabajos escolares de cualquier area.

DESEMPENOS

Identifica las herramientas de la aplicacion Word y reconoce los procedimientos que

puede utilizar para configurar paginas, aplicar formato, alinear textos, asi como para

insertar imagenes, tablas, encabezados y textos en columnas.

Disefia documentos en la aplicacion Word poniendo en practica la configuracion, el

formato y la alineacion establecidos, asi como la insercion de imagenes, simbolos

especiales, encabezados, textos en columnas y tablas, aplicando modificaciones de

acuerdo a las necesidades del documento.

Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple

con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

Repaso (configuracion pagina, formato, alineacion texto)
Crear tablas (estructura, formato)
Modificacion de una tabla (agregar o eliminar filas y columnas, combinar celdas)

Propiedades de una tabla (alto de fila, ancho de columna, alineacion del texto en

la celda)

Insercidon de objetos (imagenes, dibujos, Wordart, simbolos)
Encabezado y pie de pagina

Disefar textos en columnas

Crear gréfico de datos

Fondo de péagina (marca de agua, color y borde de pagina)
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UNIDAD 3. PRESENTACIONES MULTIMEDIA

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Realizar representaciones graficas de sus ideas y disefios aprovechando el editor de
presentaciones multimedia, que permitan mejorar la presentacion de temas de

investigacion para exposiciones en cualquiera de las areas.

DESEMPENOS

- Reconoce los elementos de la ventana de Microsoft PowerPoint, como los mendus, las
barras y las herramientas mas utilizadas y sus funciones.

- Crea presentaciones sencillas en Microsoft PowerPoint teniendo en cuenta los
elementos basicos para su disefio, como el fondo, los textos, las imagenes y

animaciones.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- Que es un editor de presentaciones (power point, presentaciones, diapositivas)
- La ventana de power point (barras, mends, herramientas)

- Disefio y estilo de diapositiva (configuracion de péagina, tipo de diapositiva,
plantillas de disefio)

- Introducir textos (cuadro de textos, colores de texto, texto wordart)

- Insertar imagenes (imagenes predisefiadas, dibujos de 47aint, fotografias)

- Ver presentacion (clasificador de diapositivas, presentacién con diapositivas)
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UNIDAD 4 INTRODUCCION A EXCEL

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso de la hoja de calculo para la manipulacion y organizacion de datos numéricos

gue le permitan realizar operaciones matematicas.

DESEMPENOS

- Reconoce los elementos de la ventana de Microsoft Excel, como los mendus, las barras,

el area de trabajo y las herramientas mas utilizadas y sus funciones.

- Crea tablas en una hoja de Excel, modifica la estructura de las columnas, filas y celdas,

aplica el formato y la alineacion deseada, para ajustarla a las necesidades.

- Realiza operaciones matematicas con los datos ingresados en una hoja de calculo

usando féormulas.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Qué es una hoja de célculo (Microsoft Excel)

- Ventana de Excel (Barras, menuds, herramientas)

- El area de trabajo de Excel (columnas, filas, celdas, rangos)
- Entrada de datos (insertar, modificar y borrar caracteres)

- Edicion de la hoja de calculo (seleccionar, insertar, borrar, mover, copiar celdas,

filas y columnas)

- Formato de una hoja de célculo (alto de fila y ancho de columna, formatos

numericos, alineacion de celdas, bordes y sombreados)
- Libro de Excel, agregar y eliminar hojas.

- Crear formulas (uso de referencias de celdas, boton autosuma, férmula para

sumar, restar, multiplicar, dividir)
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GRADO 8°

UNIDAD 1. PROCESADOR DE PALABRAS

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso del procesador de palabras para la produccion de textos escritos que incluyan
diversos elementos tales como esquemas, vinculos, notas, columnas, paginacion, tablas
de contenido, que permitan mejorar la presentacion de trabajos escolares de cualquier

area.

DESEMPENOS

- Identifica las herramientas de la aplicacibn Word y reconoce los procedimientos que
puede utilizar para disefiar diagramas, paginar documentos, insertar hipervinculos,

encabezados, notas, vifietas, crear tablas de contenido y combinar correspondencia.

- Disefia documentos en Word que incluyen diagramas, hipervinculos, encabezados,

vifietas, paginacion y tablas de contenido.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Creacion de diagramas, mapas y esquemas conceptuales (formas, SmartArt,

cuadro de texto)

- Marcadores e Hipervinculos en un documento

- Usar encabezado y pie de pagina, notas al pie y al final
- Numeracion y vifietas

- Insertar simbolos y caracteres especiales

- Elaboracion de trabajos escritos (Paginar documentos, tabla de contenido,

aplicacion de normas técnicas)
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UNIDAD 2. PRESENTACIONES MULTIMEDIA

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Realizar representaciones gréaficas de sus ideas y disefios aprovechando el editor de
presentaciones multimedia, que permitan mejorar la presentacion de temas de

investigacion para exposiciones en cualquiera de las areas.

DESEMPENOS

- Identifica las herramientas de PowerPoint y reconoce los procedimientos para insertar
imagenes, sonidos, videos, textos, hipervinculos y los correspondientes a la aplicaciéon

de animaciones en una presentacion.

- Disefia presentaciones en PowerPoint que incluyen imagenes, textos, sonidos, videos,
hipervinculos, diagramas y animaciones, para la socializaciéon de una idea o tema de
exposicion.

- Utiliza PowerPoint para el disefio de videos que incluyen textos, imagenes, audios,
animaciones y transiciones.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Repaso (insertar plantillas, textos, imagenes)

- Insertar elementos multimedia (sonidos, videos, narraciones)

- Crear gréficos y tablas en PowerPoint

- Formas y botones de accién

- Creacion de diagramas, mapas y esquemas conceptuales

- Crear hipervinculos

- Animacioén de una presentacion (efectos, personalizar, transicion, sonidos)
- Convertir diapositivas en imagenes.

- Creacion de videos en PowerPoint.
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UNIDAD 3. HOJA DE CALCULO

Tiempo: 20 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso de la hoja de céalculo para la manipulacién y organizacion de datos numéricos

gue le permitan realizar calculos y representarlos a través de graficos estadisticos.

DESEMPENOS

- Reconoce los elementos de la ventana de Microsoft Excel, como los menus, las barras,

el area de trabajo y las herramientas mas utilizadas y sus funciones.

- Crea tablas en una hoja de Excel, modifica la estructura de las columnas, filas y celdas,

aplica el formato y la alineacion deseada, para ajustarla a las necesidades.

- Realiza operaciones matematicas con los datos ingresados en una hoja de célculo

usando féormulas.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Repaso

- Guardar, configurar e imprimir una hoja de célculo.

- Ordenar datos en Excel (descendente, ascendente)

- Crear gréficos estadisticos

- Operadores de célculo en Excel (aritméticos, comparacion, de texto, de referencia)
- Orden en las operaciones en Excel (prioridad de operadores, uso de paréntesis)
- Formulas (Descripcion general)

- Resolver operaciones aritméticas en Excel utilizando férmulas
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UNIDAD 4 INTRODUCCION A LOS ALGORITMOS

COMPETENCIA

Manejar conceptos referentes a la programacion de computadores, asi comorepresentar

a través de algoritmos soluciones a problemas planteados.

DESEMPENOS
- Maneja conceptos basicos relacionados con los algoritmos y la programacion de
computadores.

- Plantea y resuelve operaciones aritméticas con base en el analisis de problemas

sencillos, teniendo en cuenta los operadores aritméticos y su jerarquia.

- Construye algoritmos sencillos teniendo en cuenta secuencias légicas para resolver

problemas planteados.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- La computadora (Concepto de computadora, hardware, software, programas)

- Organizacion fisica de la computadora (dispositivos de entrada/salida, memoria
principal, unidad central de procesos, memoria auxiliar)

- Lenguajes de programacién (concepto, tipos de lenguaje)

- Algoritmo y diagrama de flujo (concepto de algoritmo, diagrama de flujo,
seudocaodigo)

- Tipos de datos (datos simples, constantes y variables)

- Operaciones aritméticas (operadores, jerarquias, reglas para resolver expresiones
aritméticas)

- Disefio de algoritmos.

Calle Paez 6A N° 10A — 20 Barrio Versalles, Magangué — Bolivar — Sitio Web: www.iecov.edu.co


http://www.iecov.edu.co/

Institucion Educativa Comunal de Versalles Plan de area 2024

GRADO 9°

UNIDAD 1. ESTRUCTURA LOGICA DEL COMPUTADOR

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Reconocer las caracteristicas del componente l6égico del computador (software), su
clasificacion y emplear herramientas y medidas de seguridad para evitar dafios, mejorar

su desempefio y preservar la informacion almacenada.

DESEMPENOS

- Define con propiedad los conceptos de software, sistema operativo, aplicaciones, virus,

antivirus y establece ejemplos de cada uno de ellos.

- Realiza los procedimientos pertinentes para evitar infecciones del equipo y unidades de
almacenamiento, recuperar archivos afectados, eliminar virus, organizar informacion en
el computador y mejorar su rendimiento a través de la desfragmentacion y reparacion

automatica de errores en sistema de archivos y disco duro.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- El software

- Sistemas operativos (funcién, tipos, elementos)

- Manejo del sistema operativo Windows.

- Aplicaciones (funcion, tipos, elementos)

- Virus y antivirus (evitar infecciones, eliminacion de virus, recuperacion de archivos)
- Tipos de licencias para software.

- Unidades de medidas en computacion y su conversion

- Organizar la informacion en el computador (guardar, copiar, buscar archivos y

carpetas)
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- Desfragmentar discos

- Comprobacién de errores en el disco duro.

UNIDAD 2. HOJA DE CALCULO

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso de la hoja de calculo para la manipulacién y organizacién de datos numéricos
gue le permitan realizar calculos y resolver expresiones légicas a través de férmulas y

funciones.

DESEMPENOS

- ldentifica los distintos elementos que pueden contener las expresiones y formulas, asi

como el orden en que Excel resuelve las operaciones matematicas.

- Crear expresiones aritméticas y logicas en una hoja de calculo, utilizando funciones,

referencias y operadores de manera correcta, para resolver problemas matematicos.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- Repaso

- Funciones estadisticas.

- Creacion de tablas de frecuencia.

- Funcion Sl (sintaxis de la funcion si, aplicacién de la funcién si)

- Funcién Sl anidadas
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UNIDAD 3. INTRODUCCION A LA PROGRAMACION

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Manejar conceptos referentes a la programacién de computadores, asi como representar

a través de algoritmos y programas sencillos soluciones a problemas planteados.

DESEMPENOS
- Maneja los conceptos relacionados con los algoritmos y la programacion de
computadores.

- Plantea y resuelve operaciones aritméticas y expresiones ldgicas, teniendo en cuenta

las normas establecidas en | uso de los operadores y su jerarquia.

- Construye algoritmos y programas sencillos teniendo en cuenta secuencias légicas para

resolver los problemas planteados.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- Conceptualizacion (algoritmos, programas, tipos de datos, variables, constantes,
identificadores)

- Operaciones aritméticas (operadores aritméticos, jerarquia y reglas)

- Expresiones logicas (operadores relacionales, operadores 16gicos)

- Estructura y disefio de algoritmos y diagramas de flujo.

- Estructuras selectivas en los algoritmos (simple, doble, multiple, anidada)

- Crear un programa sencillo en Visual Basic
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UNIDAD 4. GESTION DE BASE DE DATOS EN ACCESS

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Administrar bases de datos utilizando la herramienta Access, de acuerdo a los
parametros técnicos y especificaciones que sean solicitados.

DESEMPENOS

- Reconoce los elementos de la ventana de Microsoft Access, como los menus, las barras,

el area de trabajo y las herramientas mas utilizadas y sus funciones.

- Pone en practica los procedimientos para crear una base de datos, disefiar tablas para

organizar la informacion en ellas y disefiar formularios de entrada de datos.

- Crea bases de datos con varias tablas relacionadas manteniendo la integridad

referencial.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Microsoft Access (generalidades, creacion de una base de datos, menus y

herramientas)

- Armar las tablas (escoger opcion para crearla, crear campos, tipo de datos, insertar
MAas campos)

- Guardar la tabla, abrir y trabajar una tabla

- Propiedades de los campos (tamafio, formato)

- Formularios (crear formularios, autoformularios, vistas)

- Las relaciones (relacionar dos o mas tablas)

- Informes

- Consultas
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8.3 EDUCACION MEDIA

GRADO 10°

UNIDAD 1. HOJA DE CALCULO

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Hacer uso de la hoja de calculo para la manipulacion y organizacién de datos numéricos
gue le permitan realizar calculos y resolver expresiones logicas a través de férmulas y

funciones, asi como representarlos a través de graficos estadisticos.

DESEMPENOS

- ldentifica los componentes que contiene una funcion y la manera como se insertan en

una hoja de calculo.

- Emplea la funcion Sl anidada, para resolver problema que requieran del cumplimiento

de condiciones ldgicas.
- Utiliza las funciones en Excel para realizar calculos estadisticos de manera rapida.
- Crea graficos estadisticos en Excel para representar y comparar cantidades numericas.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Descripcion general y aplicacién de formulas en Excel

- Funciones en Excel (definicidn, tipos de funciones, como insertar funciones)
- Funcién Sl (Funcién si y funcién si anidadas)

- Funcion buscar (buscar V, combinar datos, buscar H)

- Validacion de datos.

- Resolver operaciones aritméticas y expresiones légicas en Excel.

- Gréficos estadisticos

- Filtros (autofiltro y filtro avanzado)
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UNIDAD 2. DISENO DE SITIOS WEB |

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Conocer la estructura del lenguaje HTML para utilizarlo en el disefio de sitios web.

DESEMPENOS

- Identifica las etiquetas HTML que se utilizan para texto, fondo, listas, tablas, enlaces e

insercion de imagenes.

- Disefla paginas web que incluyen diferentes elementos tales como fondo, textos en
distintos formatos, alineacion y colores, tablas, imagenes, menu de navegacion, entre

otros.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS
- Introduccioén al lenguaje HTML (que es el lenguaje HTML, que se necesita, primera
pagina, como se guarda)

- Editores de codigo HTML
- Estructura de una pagina web.

- Etiquetas para texto (alineacién, tamafio, color, tipo de fuente, espacios, saltos de

linea, caracteres especiales)

- Etiqueta body (fondo de pagina, ubicacion de archivos)

- Etiquetas para listas (lista ordenada, con vifietas, de definicion)

- Tablas

- Imagenes

- Vinculos o enlaces (dentro de la pagina, a otra pagina, a paginas remotas)

- Formularios
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UNIDAD 3. DISENO DE SITIOS WEB I

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Utilizar un editor de codigo en el disefio y administracion de sitios web.

DESEMPENOS
- Disefia paginas web que incluyen diferentes elementos tales como fondo, textos, tablas,

imagenes, videos, menu de navegacion, entre otros.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS

- Configuracion de un sitio web local (organizar carpetas y archivos necesarios,
configurar el sitio)

- El texto (fuente, tamafio, color, estilo, alineacion)

- Hipervinculos (nombres de archivos, tipos de enlaces, anclaje)

- Imagenes (tipos de imagenes, insercion, alineacion, propiedades, botones flash,
rollover)

- Tablas (insertar tabla, rellenar celdas, formato, cambiar tamafio, afiadir, eliminar,

anidar, dividir y combinar celdas)
- Elementos multimedia (flash, video, sonidos)
- Insertar videos de YouTube y otros elementos de internet en una pagina web.

- Introduccion a los estilos CSS (crear una hoja de estilos, escribir estilos, vincular

hoja a pagina web, aplicar estilos)
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UNIDAD 4. LENGUAJE DE PROGRAMACION |

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Utilizar un lenguaje de programacion para crear programas sencillos con los que pueda

resolver problemas aritméticos.

DESEMPENOS

- Identifica las estructuras de un lenguaje que puede emplear para crear programas

sencillos que incluyen expresiones aritméticas.

- Crea programas sencillos con un lenguaje de programacién para dar solucién a los

problemas matematicos planteados.

- Crea programas sencillos en un lenguaje de programacion haciendo uso de la

estructura if else segun lo requerido en los problemas planteados.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Elementos basicos del lenguaje de programacion.

- Operaciones basicas en el lenguaje de programacion.

- Estructura de un programa en el lenguaje de programacion seleccionado.

- Estructura selectiva if - else
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GRADO 11°

UNIDAD 1. LENGUAJE DE PROGRAMACION I

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Utilizar un lenguaje de programacién para crear programas sencillos empleando
estructuras selectivas con los que pueda resolver problemas que requieren de

expresiones aritméticas y légicas.

DESEMPENOS

Identifica las estructuras de un lenguaje de programacién que puede emplear para
establecer condiciones con una o multiples alternativas en un programa, atendiendo a lo

planteado en un problema.

- Crea programas sencillos con un lenguaje de programacion utilizando condiciones (if)
con una o mas alternativas y anidamientos de acuerdo a lo que plantea el problema a

resolver.

Crea programas sencillos en un lenguaje de programacién utilizando multiples

alternativas (switch), de acuerdo a lo que plantea el problema a resolver.
- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Elementos basicos del lenguaje de programacién (repaso)

- Operaciones basicas en el lenguaje de programacion (repaso)
- Estructura de un programa (repaso)

- Estructura selectiva If - else

- Estructura If — else anidada

- Estructura selectiva multiple Switch
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UNIDAD 2. GESTION DE BASE DE DATOS EN MYSQL

Tiempo: 30 horas en el periodo

COMPETENCIA

Administrar bases de datos utilizando mysql, de acuerdo a los pardmetros técnicos y

especificaciones que sean solicitados.

DESEMPENOS

- Reconoce las caracteristicas, componentes, funcionalidades y estructuras de las bases
de datos, para el disefio de una base de datos relacional.

- Disefia bases de datos teniendo en cuenta los requerimientos, técnicas y arquitectura
del modelo relacional.

- Hace uso de Scripts para crear base de datos, ingresar registros, modificarlos y realizar
consultas en MYSQL.

- Asiste regularmente a clases y cumple con las actividades académicas asignadas en el

tiempo acordado.

TEMAS

- Conceptualizacién sobre bases de datos relacional (Entidades, Atributos, Llaves
primarias y foraneas)

- Relaciones y cardinalidad

- Modelo entidad relacién

- Modelo relacional

- Creacion de base de datos (scripts)

- Ingresar, eliminar, modificar registros

- Realizar consultas.
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UNIDAD 3. PROGRAMACION DE SITIOS WEB

Tiempo: 60 horas durante dos periodos

COMPETENCIA

Utilizar un lenguaje de programacion en la creacion de proyectos de aplicaciones web.

DESEMPENOS
- Identifica y hace uso de la estructura y sintaxis del lenguaje de programacién para la web.

- Crea aplicaciones sencillas utilizando un lenguaje de programacion para conectar a una

base de datos, ingresar registros y realizar consultas.

- Asiste regularmente a clases, participa en las practicas en la sala de sistemas, cumple
con las actividades asignadas en el tiempo acordado y demuestra interés por superar sus

dificultades.

TEMAS
- Lenguaje de programacion para la web, caracteristicas e instalacion del servidor local.

- Estructura de un programa en un lenguaje de programacion para la web (codigo,
comentarios, salida de datos)

- Variables y tipos de datos.

- Operadores y operaciones (aritméticos, relacionales y 16gicos)
- Estructuras selectivas (if else, switch)

- Conexion a base de datos

- Registro y consulta de base de datos.
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9. METODOLOGIA

En el desarrollo de los planes de area en cada uno de los grados, los docentes deberan
preparar sus clases atendiendo a los postulados del modelo pedagdgico constructivista,
por lo cual se requiere de la preparacion de materiales y actividades para presentar a los
estudiantes incentivando la exploracion de su creatividad y lo animen a continuar de

manera autbnoma su proceso de aprendizaje.

Lo anterior no significa dejar de lado las instrucciones que se requieran por parte del
docente, pero mostrando a los estudiantes la posibilidad que ellos tienen de conseguir
informacion pertinente de manera autonoma, sobre los temas o actividades

desarrolladas.

Al finalizar las unidades teméticas el estudiante deberd manejar conceptos tedricos de
los temas desarrollados al igual que demostrar habilidades para la utilizacion de las
herramientas de aprendizaje, es decir el computador y el software que se haya utilizado,
en la realizacion de actividades practicas. Por lo cual, en el desarrollo de las clases se
requiere de momentos de practica en la sala de sistemas, de tal manera que por lo menos

la mitad del tiempo asignado para las clases se emplee para practicar en el computador.

También es posible que el docente pueda disefiar algun tipo de material, tutorial o
videotutorial para los estudiantes, que incluya los conceptos e instrucciones a manejar en
cada unidad, de tal manera que la mayoria del tiempo sea utilizado en actividades
practicas en la sala de sistemas. Igualmente el docente podra hacer uso del aula virtual
institucional para compartir con los estudiantes materiales digitales como documentos,
tutoriales, videos y otros, que contribuyan con su aprendizaje, como también crear

espacios propios como blogs o paginas web.

Para el desarrollo de las competencias del area de tecnologia e informéatica se tendra en

cuenta lo siguiente:
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- Exploracion de saberes previos: Antes de iniciar el desarrollo de cada tematica el
docente indagara sobre los conocimientos previos que tienen los estudiantes sobre dicha
tematica a través de preguntas, también podra realizar lecturas que trate del tema para
generar un conocimiento previo a partir del cual se pueda iniciar el aprendizaje del nuevo

tema.

- Utilizacion de diversos materiales de estudio: Utilizar materiales de lectura vy
audiovisuales, como tutoriales y videotutoriales para que el estudiante se apropie de los
procesos e instrucciones en la realizacion de las actividades y tareas que se desarrollen
en las clases. Complementar estos procesos interrogando a los estudiantes sobre lo leido

y lo visto en los videotutoriales.

- Retroalimentacion: El docente revisara lo realizado por los estudiantes y hara

observaciones y sugerencias para mejorar las actividades y procesos desarrollados.

- Creacidén de productos: Las actividades que se asignen estaran dirigidas a la
construccion de productos informaticos para poner en practica las competencias

desarrolladas.

- Integraciéon: Las actividades que se asignen a los estudiantes se relacionaran con

tematicas vistas en otras areas a manera de integracion curricular.

- Trabajo en equipo: El docente promovera el desarrollo de trabajos en equipo y el trabajo

colaborativo.
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10.RECURSOS

Los recursos a utilizar en el desarrollo del plan de area de cada curso estén relacionados
con todas las herramientas informaticas a que puedan tener acceso los estudiantes y el

docente tales como:

- Sala de sistemas con computadores en buen estado, con sistema operativo

Windows 10, suite de office 2016 o superior.

- Conexién a Internet de banda ancha.

- Materiales de consulta impresos.

- Materiales de consulta publicados en Internet, en el sitio web de la institucion

(www.iecov.edu.co) disefiados por el mismo docente.

- Sitios web donde hayan publicado materiales relacionados con los temas de las

unidades tematicas.

- Aula virtual de la Institucion (aula.iecov.edu.co — aula2.iecov.edu.co) para apoyar

de manera virtual el proceso de formacion en los estudiantes de secundaria y media.

Recurso humano: Docentes del area de informatica.
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11. INTENSIDAD HORARIA

EDUCACION BASICA PRIMARIA

. Grados Primero (1°) a Quinto (5°): dos (2) horas semanales.

EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA

. Grados Sexto (6°), Séptimo (7°) y Octavo (8°): dos (2) horas semanales

. Grado Noveno (9°), Décimo (10°) y Undécimo (11°): tres (3) horas semanales

12. CRITERIOS Y TIPOS DE EVALUACION

Los estudiantes de la educacion basica primaria, secundaria y media (1° a 11°), al
terminar cada afio deberan manejar los conceptos tedricos que se establezcan para cada
grado y demostrar las habilidades y destrezas adquiridas en la utilizacion del computador
y las aplicaciones (software) trabajadas en cada curso, al desarrollar las actividades y
trabajos correspondientes a cada unidad tematica.

En cada grado se establecen unas competencias basicas como referente para el
aprendizaje que debe alcanzar cada estudiante durante el afio escolar. En cada unidad
tematica el referente que se tendra en cuenta para verificar los aprendizajes que alcance

cada estudiante son los desempefios.

Para hacer seguimiento de los alcances que hayan tenido los estudiantes y poder aplicar
los planes de apoyo que sean necesarios para superar las dificultades que se les

presenten, durante cada periodo del afio se realizaran dos tipos de evaluaciones:
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O Evaluaciones escritas para observar el nivel de aprendizaje de conceptos tedricos
basicos que deba manejar cada estudiante, una evaluacién parcial a mitad de periodo y

una evaluacion final al terminar el periodo.

O Evaluaciones practicas en la sala de computo donde demuestren, a través de la
solucion de una situaciéon presentada o de la realizacion de actividades y trabajos que el
profesor les asigne segun la tematica vista en clases, las habilidades y destrezas que ha

desarrollado en el manejo del computador y los programas estudiados.

Ademas de estas evaluaciones, se podran desarrollar proyectos de aula
interdisciplinarios, donde los estudiantes apliquen lo aprendido en el &rea de informatica
para solucionar problemas, presentar trabajos o exposiciones de otras areas, utilizando

los conocimientos y herramientas informaticas aprendidas.
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